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Palermo, 16/09/2024

Circolare n° 24

Al personale Amministrativo

al DSGA
al Sito d'Istituto

Oggetto: Formazione del personale scolastico per la transizione digitale
MODULO 2 Tutto il Personale Amministrativo: AMMINISTRAZIONE DIGITALE : GESTIONE
delle PIATTAFORME Ministeriali e d'Istituto per gli adempimenti dell’anno scolastico.

Progetti in essere del PNRR Missione 4 — Istruzione e ricerca — Componente 1 — Potenziamento
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle universita — Investimento 2.1 “Didattica
digitale integrata e formazgione alla transizione digitale per il personale scolastico”, finanziato
dall’Unione europea — Next Generation EU — “Formazione del personale scolastico per la
transizione digitale” .(D.M. n. 66/2023)

Codice progetto : M4C112.1-2023-1122-P-42579

Titolo del Progetto: DIGITAL SCHOOL FOR EQUALITY FUTURE
Edizione numero:1302-ATT-946-E-1

C.U.P. E74D23004350006

Si comunica che fino al 18/09/2024 sono aperte le iscrizioni al SECONDO MODULO del
corso di formazione del Personale interno per Tutto il Personale amministrativo - DM66
DIGITAL SCHOOL FOR EQUALITY FUTURE, relativo alla linea di investimento 2.1 di cui
sopra.

Per iscriversi al corso di formazione in oggetto ¢ necessario cliccare sul presente link:
https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/

Successivamente su ACCEDI in alto a destra. Inserire le credenziali SIDI o accedere
con SPID. Fatto ’accesso cliccare su TUTTI I PERCORSI e in CERCA PER inserire il
codice ID: 280979. Individuato il corso, cliccare su CANDIDATI e confermare.

La formazione sara certificata su piattaforma Futura per un massimo di 9 iscritti ed ¢
valida ai fini del piano formazione triennale individuale.


https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it/
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Saranno successivamente, con altra circolare, rilasciati per P’iscrizione gli altri moduli
specifici del Corso di Formazione.

Il Progetto:

DIGITAL SCHOOL FOR EQUALITY FUTURE mira a promuovere un sistema di sviluppo
della didattica digitale e consolidare la formazione del personale scolastico sulla transizione
digitale, indispensabili per migliorare gli apprendimenti e accelerare 1’innovazione del
sistema scolastico. Il digitale da D’opportunitd di sviluppare una visione ecologica
dell’apprendimento e deve essere strumento propulsore di nuovi modi di pensare e nuove
forme di relazione. In base all’analisi dei fabbisogni del nostro Istituto, si prevedono delle
azioni rivolte ai docenti, al fine di mettere in atto 1 nuovi ambienti di apprendimento e rendere
la didattica piu coinvolgente, e delle azioni rivolte al Personale ATA per migliorare la
gestione e 1'organizzazione scolastica. Per i Docenti si prevedono Corsi di formazione in
coerenza con il quadro di riferimento europeo sulle DigComp Edu e DigComp 2.2. Il
percorso sara erogato a partire all’incirca da settembre 2024 e si concludera entro il
30/09/2025. Per i Docenti si prevedono Percorsi di formazione base ed accompagnamento
dell’anno scolastico (15/20 corsisti certificati) e Laboratori avanzati di formazione sul campo,
secondo un approccio STEM. I laboratori saranno erogati a 5/10 corsisti, con workshop in
presenza. Per il personale ATA si prevedono i seguenti Corsi di formazione: modulo per il
potenziamento delle competenze digitali del personale delle segreterie scolastiche per la
gestione delle procedure organizzative, documentali, contabili, finanziarie.

Programma generale
I singoli moduli saranno pubblicati con specifiche circolari per ’iscrizione :

MODULO 1: DIRIGENZA, DSGA,

TEAM digitale Amministrativi - AULA INFORMATICA
Formazione avanzata Amministrazione digitale: Argo - PALAZZINA A

SIDI (alunni e personale). IN PRESENZA
FORMATORE : DI VITA GENIUS SUITE - Google MARTEDI E GIOVEDI
TUTOR : STAROPOLI Workspace gestione e MATTINA DALLE 12:15
DIRIGENZA PASSAGGIO passaggio anno. 18-20-23-25 SETTEMBRE
ANNO della struttura scolastica Gestione Piattaforma Scuola (4 ore x 3 + 3 ORE)
ed uso avanzato di GENIUS Futura: consolidamento 15 ore
SUITE da SuperAdmin in e-portfolio procedure annuali CERTIFICATE SCUOLA
Google WorkSpace FUTURA
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MODULO 2:
FORMATORE : DI VITA
TUTOR : STAROPOLI

AMMINISTRAZIONE DIGITALE
: GESTIONE delle
PIATTAFORME Ministeriali e
d'Istituto per gli adempimenti
dell’anno scolastico

MODULO 3:
FORMATORE : DI VITA
TUTOR : STAROPOLI

DOCENTI competenze di base
Accompagnamento a tutto
I'anno scolastico con le
piattaforme, le applicazioni per
la didattica e per l'uso delle

nuove tecnologie PNRR - Livello

base e medio

AULA INFORMATICA
PALAZZINA A
IN PRESENZA
MARTEDI E GIOVEDI
MATTINA 12:15-14:15

30 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA

Argo - SIDI (alunni e personale)
(Passaggio anno)

SETTEMBRE 17-19 (2 ORE x 2)

GOOGLE SHEETS con SETTEMBRE 24-26 (2 ore x 2)
estensioni (AUTOCRAT,
MERGE WITH ATTACHMENT)

NOMINE
UNICA - SIDI

Argo - SIDI (alunni e personale)
(Scrutini primo quadrimestre)

OTTOBRE 1-3 (2 ORE x 2)
GENNAIO 28 (3 ORE)

SIDI Curriculum studente -
Certificazione competenze

MAGGIO 6 (3 ore)

Argo - SIDI (alunni e personale)
(Scrutini finali)

GOOGLE SHEETS con
estensioni (AUTOCRAT,
MERGE WITH ATTACHMENT)
SECONDA EDIZIONE

MAGGIO 27-29 (2 ORE x2 )

GIUGNO 19 -24 (2 ORE x2)

Argo - SIDI (alunni e personale)

(Passaggio anno) AGOSTO 2025

Pomeriggio On Line
dalle 17
collegamento al link:

https://classroom.google.com/

c/NzExODASMTgwMTAS5?cjc=
b5dmrs7

30 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA

google workspace: DRIVE inizio

anno SETTEMBRE 19-20 (2,5 X 2)


https://classroom.google.com/c/NzExODA5MTgwMTA5?cjc=b5dmrs7
https://classroom.google.com/c/NzExODA5MTgwMTA5?cjc=b5dmrs7
https://classroom.google.com/c/NzExODA5MTgwMTA5?cjc=b5dmrs7
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MODULO 4:
FORMATORE : DI VITA
TUTOR : STAROPOLI

DOCENTI E TECNICI: Utilizzo
avanzato della DOTAZIONE
DIGITALE PNRR nel SETTORE
UMANISTICO e per
I'INCLUSIONE

MODULO 5

FORMATORE : OLIVERI
TUTOR : DI VITA
AMMINISTRAZIONE
DIGITALE: PAGAMENTI ed
ARCHIVIAZIONE
INFORMATIZZATA con
riferimenti normativi

Argo didup sezione Didattica

google workspace: Classroom

Test con Google Moduli

Google doc con Gemini: compiti
digitali AMBITO UMANISTICO

Argo Dipup Scrutini (Primo
quadrimestre)

Argo Didup Scrutini (secondo
quadrimestre)

google workspace: DRIVE e
classroom chiusura anno

Inclusione con il tavolo
multimediale Penguin

Carrelli Multifunzionali e
dotazioni: umanistiche

CHROMEBOOK e Google
workspace

Visori : Mediateca UMANISTICA

SETTEMBRE 23 (2 ore)
25 SETTEMBRE (3 ORE)

SETTEMBRE 30-2 OTTOBRE
(2 ORE X 2)

OTTOBRE 7-9 (2 ORE X 2)

OTTOBRE 14 (3 ORE)

GENNAIO 29 (3 ORE)

GIUGNO 3-4 (2 ORE X 2)

A SCUOLA (vari locali)
IN PRESENZA
POMERIGGIO DALLE 15:00

13 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA

OTTOBRE 17 (3 ORE)

OTTOBRE 28 - 30 -
NOVEMBRE 4 (2 ORE X 3 =6
ORE)

NOVEMBRE 18 (2 ORE)
FEBBRAIO 10 (2 ORE)

AULA INFORMATICA
PALAZZINA A
IN PRESENZA
MARTEDI E GIOVEDI
MATTINA 12:15-14:15

13 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA
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MODULO 6
FORMATORE : OLIVERI
TUTOR : DI VITA

Personale ATA :
alfabetizzazione Digitale
per l'utilizzo di base delle
piattaforme d'lstituto

MODULO 7
FORMATORE : OLIVERI
TUTOR : DI VITA

DOCENTI, Formazione di
base per la transizione
digitale : CALENDARIO
D'ISTITUTO:
Programmazione,
consultazione, fruizione;
ARGO PERSONALE:
funzioni

Argo - SIDI (alunni e personale) MARZO DA DEFINIRE
(Adozione libri di testo)

OTTOBRE 8 - 10 -15

Argo - PAGO IN RETE- MEPA (2 ORE X 3)

CONSERVAZIONE DOCUMENTI

(DRIVE e GECODOC) OTTOBRE 17 - 22 (2 orex2)
AULA INFORMATICA
PALAZZINA A
IN PRESENZA

MARTEDI E GIOVEDI
MATTINA 12:15-14:15

19 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA

OTTOBRE 24-29 (2 ORE + 1
google workspace: DRIVE ORA)

OTTOBRE 31 - NOVEMBRE 5
-7 (20RE + 1 ORA + 1 ORA)
google workspace: calendar e meet

NOVEMBRE 7 + 12 + 14
google workspace: gmail, google (10RA + 1 ORA + 2 ORE)
chat, google keep

NOVEMBRE 19 -21 (2 ORE +
google workspace: google Sheets 2 ORE)

NOVEMBRE 26 -28 (2 ORE +
Argo personale: funzioni 2 ORE)

Pomeriggio On Line
dalle 17
collegamento al link:
https://iclassroom.google.co
m/c/NzExODA5SMTgwMTAS5?c
jce=b5dmrs7

Google workspace: Calendar SETTEMBRE 24 (2 ORE)

Argo personale SETTEMBRE 26 (2 ORE)


https://classroom.google.com/c/NzExODA5MTgwMTA5?cjc=b5dmrs7
https://classroom.google.com/c/NzExODA5MTgwMTA5?cjc=b5dmrs7
https://classroom.google.com/c/NzExODA5MTgwMTA5?cjc=b5dmrs7
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MODULO 8
FORMATORE : OLIVERI
TUTOR : DI VITA

DOCENTI E TECNICI:
Utilizzo avanzato della
dotazione digitale
BIBLIOTECA DIGITALE:
MLOL, Fruizione
dell'applicazione e
approfondimento del
SETTORE UMANISTICO

MODULO 9
FORMATORE : LA SCALA
TUTOR : MARINO

DOCENTI E TECNICI: Utilizzo
avanzato della dotazione
digitale

TECNOLOGIE PER LA
TRANSIZIONE DIGITALE IN
AMBITO SCIENTIFICO:
Esplorando il Corpo Umano:
Anatomia 3D, Realta Virtuale e
Strumenti Digitali per
I'Apprendimento Innovativo
nell’Ambito Scientifico

Aula immersiva: Biblioteca
UMANISTICA

MLOL scuola: la biblioteca digitale

MLOL scuola: gli ebook e I'utilizzo
in classe

MLOL scuola: risorse area
umanistica

Carrelli Multifunzionali e
dotazioni scientifiche

Lezioni e compiti con Geminl:
compiti digitali AMBITO
SCIENTIFICO

Canva: montaggio video e
presentazioni

Kahoot

A SCUOLA (vari locali)
IN PRESENZA
POMERIGGIO DALLE 15:00

14 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA

DA DEFINIRE dal 6 marzo
DA DEFINIRE dal 12 febbraio

DA DEFINIRE dal 12 febbraio

DA DEFINIRE dal 12 febbraio

A SCUOLA (vari locali)
IN PRESENZA
POMERIGGIO DALLE 15:00

14 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA

2 ORE in presenza dalle 15
30-10-2024

4-11-2024

6-11-2024

2 ORE on line dalle 16
8-11-2024
22-11-2024 online

2 ORE on line dalle 16
27-11-2024
29-11-2024
13-01-2025

2-12-2024 online 15-18
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CADAVR ANATOMY

REALTA' VIRTUALE E REALTA'
AUMENTATA

AULA immersiva : funzioni

Aula immersiva: Biblioteca
SCIENTIFICA

Visori : Mediateca SCIENTIFICA

Visori Cardboard

Visori Pico G2

Merge Cube

MLOL scuola: risorse area
scientifica

MODULO 10

DIRIGENZA, DSGA, TEAM digitale
Amministrativi - Formazione
avanzata

Sito - ALFRED (bacheca
FORMATORE : MARINO virtuale)

TILITAD . NAITA
ITVIVN . VI VIIA

SITO e WEB DESIGN A
SCUOLA

6-12-2024 online 15-18

FEBBRAIO 21
2 ore on line dalle 16:00-18:00

26-28 febbraio
2 ore +1 ora in presenza dalle
15:00

3-03-2025 15-17 presenza
6-03-2025 15-17 presenza

10-03-2025 15-17 presenza
17-03-2025 15-16 presenza

20-03-2025 presenza

24-03-2025 presenza

31-03-2025 presenza

6-04-2025 presenza 15-17
7-04-2025 presenza 15-17

AULA INFORMATICA
PALAZZINA A
IN PRESENZA
MARTEDI E GIOVEDI
MATTINA 12:15-14:15

12 ORE CERTIFICATE
SCUOLA FUTURA

11/02/2024 - 13/02/2024
(20RE X2)
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Sito web scuola - Cos'e 03/12/2024 - 17/12/2024
WordPress? (20RE X 2)
Sito web scuola - Creazione 21/01/2025 - 30/01/2025
contenuti (20RE X 2)
MODULO 11 A SCUOLA (vari locali)
FORMATORE : MARINO IN PRESENZA
TUTOR : DI VITA POMERIGGIO DALLE 15:00
DOCENTI , Formazione di 6 ORE CERTIFICATE SCUOLA
base per la transizione digitale FUTURA
AGGIORNAMENTI,
MANUTENZIONE E Monitor interattivi con google FEBBRAIO 17 -24 - 27 (20RE
STRUMENTI workspace X3)

Metodologia didattica: Lezioni frontali: modalita Blended, in presenza, on line; contenuti
asincroni su classroom; Esercitazioni pratiche; Lavori di gruppo; Tutoraggio individuale
Valutazione: Attestato di partecipazione Scuola Futura.

Si raccomanda in particolare la partecipazione dei corsi specifici al Personale
amministrativo individuato, a tutto il personale ATA, ai Docenti neoimmessi in ruolo, ai
Docenti arrivati in servizio presso questo Istituto il corrente anno, ai Docenti
Coordinatori, alle Funzioni Strumentali, ai Tutor ed ai Referenti.

Sara garantita la formazione e la fruizione dei contenuti relativi ad apertura anno,
chiusura anno, scrutini ed adozione libri argo, a tutti i docenti che volessero partecipare

alla formazione, ma non riuscissero ad iscriversi su piattaforma per la certificazione
delle ore.

Il Dirigente Scolastico
F.to Fabio Passiglia

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1999)



