
Personale amministrativo
lunedì 15/04/2024

ore 15:30-18:30

Caffè digitale
Formazione del

Personale interno 
per la transizione

digitale
La transizione digitale nella scuola
italiana: normative di riferimento;
 Account su Argo; Account Google
Workspace: GMail Task Calendar 

Le Piattaforme Ministeriali:
Piattaforma Alternanza; 

Piattaforma UNICA,
introduzione

Piattaforma UNICA: 
Caricamento delle Attività,
funzioni, pubblicazioni,
aggiornamenti delle pagine 
Ruolo: Segreteria, Tutor,
Coordinatori

Google WorkSpace:
Co-creazione, conservazione,

archiviazione
Doc: Documenti condivisi

GoogleFogli con Autocrat

Google WorkSpace:
Google spazi e chat
Meet funzioni amministratore per i
ricevimenti genitori
Keep note e Documenti condivisi
Argo didattica

Google WorkSpace: 
Drive personale e condiviso; 

Keep note :
Argo alunni periodizzazione

Argo: Adozioni libro testo
predisposizione della
piattaforma 
Laboratori pratici e
condivisione 

Argo: Adozioni libro testo
Google Work Space: 

Moduli - predisposizione
Test modello INVALSI 

Gestione Alunni WEB
Creazione format
documenti: verbali, lettere,
Tabellone

DRIVE PER ESAMI DI STATO
Drive del CdC: conservazione
compiti digitali da Classroom

Uso dell'AI Google Gemini per
creazione documenti, verbali, etc.

Personale docente e
amministrativo

mercoledì 17/04/2024
ore 15:30 -18:30

Personale amministrativo
martedì 16/04/2024
ore 12:15-14:15

Personale docente
Lunedì 22/04/2024

ore 15:30 - 18:30

Personale amministrativo
giovedì 18/04/2024

ore 12:15 - 14:15

Personale amministrativo
martedì 23/04/2024

ore 12:15 - 14:15

Personale amministrativo
martedì 07/05/2024

ore 12:15 - 14:15

Personale docente
Giovedì 9/05/2024

ore 15:30 - 18:30

Personale amministrativo
martedì 14/05/2024

ore 12:15 - 14:15

Personale docente
Giovedì 16/05/2024

ore 15:30 - 18:30



Personale amministrativo
Lunedì 20/05/2024

ore 15:30-18:30

Caffè digitale
Formazione del

Personale interno 
per la transizione

digitale

La transizione digitale nella scuola
italiana: normative di riferimento;
 Account su Argo; 
Account Google WorkSpace; 
Le Piattaforme in uso in Istituto: 

Argo: Predisposizione
SCRUTINI WEB

Argo: 
Predisposizione e pubblicazione 
SCRUTINI WEB

ADEMPIMENTI CHIUSURA ANNO
 Classroom; Drive; Argo 

Personale docente
Giovedì 30/05/2024
ore 15:30 - 18:30

Personale amministrativo
Martedì 28/05/2024

ore 12:15 - 14:15

Personale docente
Giovedì 23/05/2024

ore 15:30 - 18:30

DESCRIZIONE
Il corso "Caffè digitale - Formazione del
personale per la transizione digitale" mira ad
aggiornare le competenze digitali del personale
scolastico per innovare la didattica, il lavoro
amministrativo, le comunicazioni, la creazione e
conservazioni di documenti, i rapporti scuola-
famiglia-territorio, con l'utilizzo delle
piattaforme digitali in uso nell'Istituto.
I docenti potenzieranno l'utilizzo della
piattaforma Argo e della Google Workspace, sia
per la gestione del registro elettronico e per la
comunicazione con le famiglie, sia per la
creazione, la condivisione e la conservazione di
contenuti didattici digitali.
Il personale Amministrativo ed Ata strutturerà
le conoscenze fondamentali sull'uso degli
strumenti della Google Workspace e sugli
aggiornamenti del Registro elettronico Argo.
A tutti i partecipanti verranno illustrate le
caratteristiche della nuova Piattaforma
Ministeriale UNICA.
Il corso, articolato in lezioni frontali sia in
presenza che on line, con laboratori pratici, con
materiale, vademecum e tutorial condivisi, si
concluderà con un attestato finale.
Le competenze acquisite permetteranno di
migliorare la comunicazione e la collaborazione
tra docenti, studenti e famiglie.

Formatori:
Animatore  digitale Prof. Cecilia Di Vita
Team digitale Prof. Nicole Oliveri


